
個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 本人から収
集

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収
集

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 本人から収
集

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

管理番号 財政課01
事務の名称 ふるさと納税事務
部　署 市長　財務部　財政課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 寄附者の住所所在地の首長に寄附金控除に係る申告特例通知をするため

事務の根拠法令等 行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（平成25年法律第27号）
地方税法
ちちぶ夢創り基金条例

対象者の範囲 寄附申入者

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成20年4月30日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月22日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 他の実施機
関

土地・建物
の借上を
行っている
所管課

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名
5 ◯ 一般的 基本的事項 住所
21 ◯ 一般的 経済状況 資産状況

管理番号 FM推進課01
事務の名称 公共施設土地建物借上調査
部　署 市長　財務部　FM推進課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 公共施設の土地と建物の借上状況を調査する

事務の根拠法令等 なし

対象者の範囲 公共施設の土地と建物の貸主

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 令和5年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和5年12月26日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

7 ◯ 一般的 基本的事項 本籍 本人から収
集

本人、実施
機関内（市
民課）、他
の公官庁
（他自治体
戸籍担当部
署）

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

原則として
本人から収
集するが、
必要に応じ
実施機関内
及び他の公
官庁から収
集

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 本人から収
集

本人、法務
局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第25条

不動産登記
記録の全部
事項証明書
に関し、原
則として本
人から収集
するが、必
要に応じ他
の公官庁か
ら収集

12 ◯ 一般的 家庭生活 親族関係

管理番号 管財課01
事務の名称 市有財産の貸付に関する事務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 市有財産（未利用地等）の有効活用及び財源確保を図るため

事務の根拠法令等 地方自治法第238条の5、民法第593条、同法第601条、秩父市財産規則第28条の2、秩父市財産の交換、譲与、無償貸付等に
関する条例第4条

対象者の範囲 賃貸借・使用貸借契約締結者

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月22日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号
3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収

集
本人 (2)法令又は

条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

7 ◯ 一般的 基本的事項 本籍 本人から収
集

本人、実施
機関内（市
民課）、他
の公官庁
（他自治体
戸籍担当部
署）

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

原則として
本人から収
集するが、
必要に応じ
実施機関内
及び他の公
官庁から収
集

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 本人から収
集

本人、法務
局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第37条

不動産登記
記録の全部
事項証明書
に関し、原
則として本
人から収集
するが、必
要に応じ他
の公官庁か
ら収集

管理番号 管財課02
事務の名称 市有財産の借受に関する事務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 他者の所有する財産を公有財産として使用するため

事務の根拠法令等 民法第601条、秩父市財産規則第37条

対象者の範囲 賃貸借契約締結者

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月22日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第34
条、同規則
第35条

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第34
条、同規則
第35条

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第34
条、同規則
第35条

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第34
条、同規則
第35条

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 その他 実施機関内
（市民
課）、他の
公官庁（他
自治体住民
情報担当部
署、法務
局）

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第34
条、同規則
第35条

住民票、全
部事項証明
書、登記識
別情報通知
等について
収集

管理番号 管財課03
事務の名称 市有財産の取得・処分に関する業務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 市有財産（未利用地等）の有効活用及び財源確保を図るため

事務の根拠法令等 地方自治法第238条の5、民法第555条、秩父市財産規則第8条、同規則第9条、同規則第34条、同規則第35条、秩父市財産の
交換、譲与、無償貸付等に関する条例第2条、同条例第3条

対象者の範囲 財産の譲渡者、購入者等

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月23日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。

5／19



個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 その他 本人、事業
者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

遺失物法第
13条、秩父
市庁舎管理
規則第7条

遺失者は本
人から氏名
等をお聞き
し、物品販
売は事業者
の代表者か
ら関係者名
簿を受領

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 その他 本人、事業
者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

遺失物法第
13条、秩父
市庁舎管理
規則第7条

遺失者は本
人からお聞
きし、物品
販売は事業
者の代表者
から関係者
名簿を受領

有(1)

4 ◯ 一般的 基本的事項 性別 事業者 事業者 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市庁舎
管理規則第7
条

物品販売事
業者の代表
者から関係
者名簿を受
領

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 その他 本人、事業
者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

遺失物法第
13条、秩父
市庁舎管理
規則第7条

遺失者は本
人からお聞
きし、物品
販売は事業
者の代表者
から関係者
名簿を受領

有(1)

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

遺失物法第
13条

遺失者本人
からお聞き
する

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

遺失物法第
13条

遺失者本人
からお聞き
する

有(1)

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 事業者 事業者 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市庁舎
管理規則第7
条

物品販売事
業者の代表
者から年齢
の記載され
た関係者名
簿を受領

管理番号 管財課04
事務の名称 庁舎管理に関する事務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 庁舎における秩序の維持並びに火災及び盗難の防止に関し必要な事項を定め、庁舎における公務の円滑かつ適正な執行を

確保するため

事務の根拠法令等 地方自治法第238条の4、遺失物法第13条、秩父市財産規則第22条、秩父市庁舎管理規則第7条

対象者の範囲 庁舎構内における拾得物の所有者、同使用許可申請者、同物品販売申請者

事務区分 共通 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月20日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。

6／19



個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 事業者 月極駐車場
管理業務委
託業者、境
界測量業務
委託業者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第23
条、同規則
第25条

業者から関
係者名簿等
を受領

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 事業者 月極駐車場
管理業務委
託業者、境
界測量業務
委託業者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第23
条、同規則
第25条

業者から関
係者名簿等
を受領

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 事業者 月極駐車場
管理業務委
託業者、境
界測量業務
委託業者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第23
条、同規則
第25条

業者から関
係者名簿等
を受領

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 事業者 月極駐車場
管理業務委
託業者、境
界測量業務
委託業者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市財産
規則第23
条、同規則
第25条

業者から関
係者名簿等
を受領

管理番号 管財課05
事務の名称 市有財産の管理に関する事務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 市有財産（未利用地等）の適正管理、有効活用及び財源確保を図るため

事務の根拠法令等 地方自治法第第238条の5、秩父市公有財産土地の未利用期間における市民への月極駐車場活用に関する要綱

対象者の範囲 月極駐車場利用者

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月26日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

有(1)

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

有(1)

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

有(1)

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

有(1)

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

有(1)

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 その他 本人、事業
者

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

秩父市車両
管理規程第
23条、自動
車損害賠償
保障法第11
条

本人のほ
か、事業者
（加入保険
会社）及び
警察から事
務手続に必
要な免許証
番号、免許
種類等の提
供を受ける
ことがある

有(1)

管理番号 管財課06
事務の名称 車両管理に関する事務
部　署 市長　財務部　管財課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 庁用車両の適正な管理、運用を図るため

事務の根拠法令等 秩父市車両管理規程第23条、自動車損害賠償保障法第11条

対象者の範囲 交通事故の当事者（加害者及び被害者）

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月28日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。

8／19



個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名
5 ◯ 一般的 基本的事項 住所
9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号
32 ◯ 一般的 社会生活等 職業

管理番号 市民税課01
事務の名称 個人営業台帳管理事務
部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 個人営業証明書の発行

事務の根拠法令等 根拠法令なし

対象者の範囲 個人営業事業主

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。

9／19



個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

4 ◯ 一般的 基本的事項 性別 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 その他 本人、給与
支払者、秩
父税務署、
官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条、300
条

管理番号 市民税課02
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（住民税個人）

部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 個人住民税の賦課

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 納税義務者

事務区分 共通 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 有 外部提供 有
基本項目備考１ ― 基本項目備考２ ―
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 事業者 本人、秩父
県税事務
所、官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
３２１条第
８項

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 事業者 本人、秩父
県税事務
所、官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
３２１条第
８項

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 事業者 本人、秩父
県税事務
所、官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
３２１条第
８項

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 事業者 本人、秩父
県税事務
所、官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
３２１条第
８項

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 事業者 本人、秩父
県税事務
所、官公庁

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
３２１条第
８項

22 ◯ 一般的 経済状況 収入状況 他の官公庁 秩父県税事
務所、都道
府県税事務
所

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
６３条第４
項、地方税
法第３２１
条第８項

23 ◯ 一般的 経済状況 課税状況 事業者 本人、秩父
県税事務所
ほか

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
６３条第４
項、地方税
法第３２１
条第８項

24 ◯ 一般的 経済状況 納税状況 実施機関内 財務部 収納
課  

地方税の徴
収に関する
事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法３
２１条８項

管理番号 市民税課03
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（住民税法人）

部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 法人市民税の納税義務者に対して税金を賦課する

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例
地方税法第３２１条第８項

対象者の範囲 秩父市に事務所・事業所がある法人、事務所・事業所はないが寮や保養所などがある法人

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 有 外部提供 有
基本項目備考１ 資産税課、収納課 基本項目備考２ 税務署、秩父県税事務所、都道府県税

事務所など

基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 事業者

管理番号 市民税課04
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（たばこ税）
部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 市たばこ税を賦課する

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 市たばこ税の特別徴収義務者（卸売販売業者）

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2  
地方税法321
条8項

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2  
地方税法321
条8項

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2  
地方税法321
条8項

4 ◯ 一般的 基本的事項 性別 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2  
地方税法321
条8項

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 その他 秩父税務
署、給与支
払報告事業
所、公的年
金支払者、
他市町村、
本人

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
317条の2  
地方税法321
条8項

管理番号 市民税課05
事務の名称 税賦課に関する電子データ資料の収受事務（住民税個人・法人）

部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 個人・法人住民税の賦課に関する資料の電子データ収受

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 （個人）納税義務者
（法人）秩父市に事務所・事業所がある法人。事務所・事業所はないが寮や保養所などがある法人

事務区分 共通 事務処理委託 有
記録形態 電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月13日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
294条

管理番号 市民税課06
事務の名称 市税に係わる証明交付業務
部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 市税に係わる証明書の交付

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 証明書交付申請者

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 他の実施機
関

埼玉県市町
村軽自動車
税事務協議
会

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
442条の2、
同条第446条

有(1)

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 実施機関内 市民部 市民
課  

住民基本台
帳事務

有(1)

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 実施機関内 市民部 市民
課  

住民基本台
帳事務

有(1)

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 実施機関内 市民部 市民
課  

住民基本台
帳事務

有(1)

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 実施機関内 市民部 市民
課  

住民基本台
帳事務

有(1)

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

有(1)

19 ◯ 一般的 心身の状況 障害 本人から収
集

管理番号 市民税課07
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（軽自動車税）

部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 原動機付自転車、軽自動車、小型特殊自動車及び二輪の小型自動車を所有する者に対して軽自動車税を賦課するため

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例
地方税法第442条の2
地方税法第446条

対象者の範囲 定置場が秩父市内にある原動機付自転車、軽自動車、小型特殊自動車及び二輪の小型自動車を所有する者

事務区分 共通 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
基本項目備考１ 基本項目備考２ 警察、公安委員会、弁護士会、裁判

所、日本年金機構など

基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月9日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 事業者

管理番号 市民税課08
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（鉱産税）
部　署 市長　財務部　市民税課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 鉱産税を賦課する

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 鉱物の採掘事業者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月14日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 その他 本人、市民
課、法務局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
318条及び第
382条

有(5)

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
318条及び第
382条

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 その他 本人、市民
課、法務局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
381条及び第
382条

4 ◯ 一般的 基本的事項 性別 その他 本人、市民
課

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 その他 本人、市民
課、法務局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
381条及び第
382条

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 その他 本人、市民
課

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 本人から収
集

本人 (1)本人の同
意があると
き。

12 ◯ 一般的 家庭生活 親族関係 その他 本人、親
族、市民
課、官公
庁、法務局

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
381条及び第
382条

21 ◯ 一般的 経済状況 資産状況 他の官公庁 法務局 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法第
382条

管理番号 資産税課01
事務の名称 地方税の賦課に関する事務（固定資産税・都市計画税）

部　署 市長　財務部　資産税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 固定資産税・都市計画税の賦課

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 固定資産の所有者及び納税義務者

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 有 外部提供 有
基本項目備考１ 市民税課、収納課 基本項目備考２ 埼玉県
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和5年2月3日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 実施機関内 市民課、市
民税課、資
産税課、保
険年金課

住民基本台
帳事務、課
税事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

2 ◯ 一般的 基本的事項 個人番号 実施機関内 市民課 住民基本台
帳事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名 実施機関内 市民課、市
民税課、資
産税課、保
険年金課

住民基本台
帳事務、課
税事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

4 ◯ 一般的 基本的事項 性別 実施機関内 市民課、市
民税課、資
産税課、保
険年金課

住民基本台
帳事務、課
税事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

5 ◯ 一般的 基本的事項 住所 実施機関内 市民課、市
民税課、資
産税課、保
険年金課

住民基本台
帳事務、課
税事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日 実施機関内 市民課 住民基本台
帳事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

7 ◯ 一般的 基本的事項 本籍 実施機関内 市民課 戸籍事務 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

収集元は他
市の場合も
あり

8 ◯ 一般的 基本的事項 国籍 実施機関内 市民課 住民基本台
帳事務

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

収集元は他
市の場合も
あり

9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号 その他 本人、およ
び実施機関
内

(2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

10 ◯ 一般的 基本的事項 その他 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

口座番号等

11 ◯ 一般的 家庭生活 家庭状況 本人から収
集

本人 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

12 ◯ 一般的 家庭生活 親族関係 実施機関内 市民課 戸籍事務 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

収集元は他
市の場合も
あり

13 ◯ 一般的 家庭生活 婚姻 実施機関内 市民課 戸籍事務 (2)法令又は
条例に定め
があると
き。

地方税法・
国税徴収法

収集元は他
市の場合も
あり

管理番号 収納課01
事務の名称 地方税の徴収に関する事務
部　署 市長　財務部　納税課
個人番号の取扱 有 個人情報の区分 特定個人情報
事務の目的及び概要 市税・国民健康保険税を徴収するため

事務の根拠法令等 地方税法その他の地方税に関する法律及びこれらの法律に基づく条例

対象者の範囲 市民およびその他の納税義務者

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和5年1月19日

18／19



個人情報取扱事務登録簿

行
選
択
大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名

旧条例の規
定

根拠法令 備考
目的外利用/
目的外提供

1 ◯ 共通情報 共通情報 共通情報 本人から収
集

3 ◯ 一般的 基本的事項 氏名
5 ◯ 一般的 基本的事項 住所
6 ◯ 一般的 基本的事項 生年月日
7 ◯ 一般的 基本的事項 本籍
9 ◯ 一般的 基本的事項 電話番号
21 ◯ 一般的 経済状況 資産状況
22 ◯ 一般的 経済状況 収入状況
24 ◯ 一般的 経済状況 納税状況
25 ◯ 一般的 経済状況 取引状況
32 ◯ 一般的 社会生活等 職業
35 ◯ 一般的 社会生活等 資格
38 ◯ 一般的 社会生活等 評価

管理番号 契約課01
事務の名称 入札参加資格審査事務
部　署 市長　財務部　契約課
個人番号の取扱 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 入札参加資格者の審査・認定をし、公平・公正な契約事務を遂行する

事務の根拠法令等 地方自治法第234条第6項
地方自治法施行令第167条の5
秩父市契約規則第32条
秩父市建設工事等競争入札参加者の資格等に関する規程
秩父市物品等競争入札参加者の資格等に関する規程

対象者の範囲 入札参加申請書を提出した法人・個人事業主

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
基本項目備考１ 基本項目備考２
基本項目備考３

基本項目備考４

事務開始（届出）日 平成17年4月1日 事務変更（届出）日
事務廃止日 最終更新日 令和4年12月23日

管理番号 個人情報取扱ファイル名称
利用個人情報ファイルは登録されていません。
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